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TC GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI  RISK YONETIMI VE KONTROL GENEL MUDURLUGU
ELEKTRONIK GUMRUK JSLEMLERI DATRES

Tek Pencere Sistemi e-basvuru uvgulamasi kullandarak kendi adina bagvuru vapacak
milkellefler giimrik sistemi olan BILGE’de tanimh degil ise glimrik sisteminde iglem
yapabilmeleri i¢in Gumrik Midurlukleri’nden * Merkezi Bilge V2 Program Kullanic
Yetkisi” almalart gerekmektedir. {lgili Gumriik Mudurlagii taralindan uygun bulunmas:
halinde bagvuru yapacak miikellef BILGE kullanicisi olarak sisteme glimriik idareleri
tarafindan tanimlanacaktir.

Miikelleflerin giimriik sisteminde islem yapmava vetkili olmasi durumunda yani “firma sahibi”,
“firma temsilcisi” ve “glimritk miisaviri” yetkilerinden herhangi birinde yetkisi bulunmakta ise
veniden yetki almalaria gerek bulunmamaktadir.

Miikellefler, yetkilendirme islemlerinin tamamlanmasinin  akabinde Bakanhigimiz web sayfasindaki
https://uygulama gtb gov.t/TekPencere linkini kullanarak Tek Pencere Sistem; uygulamasina giris

yapabilecek ve islemlerini gergeklestirebilecektir.
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Belge girisi yapmak igin ekranin solundaki “E- Bagvuru Girisi” ya da “Yeni Bagvuru™ butonu
kullanilacaktir, “E-Bagvuru Girisi” ya da “Yeni Basvuru” sekmesine girildiginde doldurulacak

alanlar “Bagvuru Giris Islemleri™ altinda gériintiilenecektir.
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Asagida e-basvuru sisteminde basvuru baslatildiginda yukaridaki veri alanlarina iliskin
agiklamalar yer almaktadir:

*  Kurum Kodu: Belge basvurusunu kabul edecek, diizenleyip onaylayacak Kurumun(Ekonomi Bakanligy,
Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi vb.) segilmesi gerckmektedir.

Belge Kodu: [lgili Kurum Kodu secildikten sonra secilen Kurumun hangi belgesi i¢in basvuru vapilacak ise
o belgeye iliskin kodun(0884-TPS Yatirim Tesvik Belgesi. 0910-TPS-Gegici Ithalat Izni vb.) secilmesi
gerekmektedir,
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Birim: Belge basvurulart ilgili Kuramlarin(Gimriik ve Ticaret Bakanligi, Gida Tarum ve Hayvancilik
Bakanhgi. Ekonomi Bokanligr vb.) tasra teskilatindadnkara 7l Gida Tarm ve Hayvanciltk Miidiirlig,
Hakkari Ticaret ve Sanayi Odasi, Esenboga Giimrik Mudurligii vb) islem gérecek ve degerlendirilecek
olmast nedeniyle miikellef tarafindan islem yapilacak idare/dnkara 1 Gida Tarum ve Heayvanerlik Midirligii,
Hakkari Ticaret ve Sanayi Odasi, Esenboga Giimriik Miidiirhigii vb.) secilmelidir.

Dayanak: Belgenin diizenlenip onaylanmasina iliskin mevzuat hitktimlerini ifade eder.

Kontrol Tiiri: Diger Kurumlarca giimriik idaresinin koordinasyonunda yapilacak kontrolleri ifade eder. Ilgili
glimritk rejimleri kapsaminda Ttirkive'ye ithali éngériilen her tiirli izin veya uygunluk belgesine tabi esyaya
iliskin yetkili kurumlarca yapilacak kontroller. ithale konu esyamin kamu ahlaki, kamu diizeni, kamu
givenligi, insan, hayvan ve bitki saglik ve hayatlarinin korunmasi acisindan fasryacagr muhteme] riske gore;
Tiirkive Gimriik Bolgesine girisinde(hudut/sumr kaprsinda)(FAZ1) veya gimprik beyannamesinin tescil
islemi oncesinde(FAZ2) ya da giimriik yiikiimliligimtin sona ermesinden sonraki (FAZ3) asamalardan yalnizca
birinde ve giimriik idaresinin koordinasyonunda yapilir.

Tek Pencere Sistemi uygulamasinda Kontrol Turt alanmnda bulunan FAZ1, Tirkiye Gumrik Bolgesi
girisinde(hudut/sunr kapisinda) yapilacak kontrolleri; FAZ2 giimriik beyannamesinin tescil islemi dncesinde

yapilacak kontrolleri ifade etmekte olup Tek Pencere Sistemi kapsaminda bulunan e-bagvuru belgeleri igin
hali hazirda FAZ2 secilmektedir.

Beyanname Numarasi: Yitkiiml{i tarafindan belge bagvurusu esnasinda varsa énceki rejimi beyan eden 6zet
beyan, NCTS, antrepo beyannamesi vb. beyan edilebilmektedir.

Evrak Kodu: Bakanligimiz web sitesinde Risk Yonetimi ve Kontrol Genel Mudurligt Tek Pencere Sistemi
mentsti altinda bulunan basvurusu yapilan belgeye iliskin Kilavuzda “Evrak Kodu” alanma iliskin girilmesi
gereken bilgi verilmis ise yararlanilan Kilavuzda belirtildigi tizere Evrak Kodu alant doldurutur.

lgili Kilavuzlarda belirtilen herhangi bir husus yok ise belge basvurusunun ¢ok sayida olmas) durumunda
yapilan basvurularin takibini kolaylastirmak amaciyla milkellefler tarafindan numaralandirabilecek bir alan
olarak kullanidabilmektedir.

Belge Tipi: Tek Pencere Sistemi’nin hali hazirda uygulanmakta olan e-bagvuru uygulamasinda yilkiimlilerce
yapilacak belge bagvurularinda bu alana herhangi bir veri girilmeyecektir,

Ozel Sartlar: flgili Kurum tarafindan belgeye iliskin 6zel bir durumun(Muafiyet, Istisna vb) oldugu
Bakanligimiza belirtilmesi halinde bu alana s6z konusu 6zel sart yansitilacak olup miikellef tarafindan basvuru
aninda uygun olan secenegin secilmesi gerekecektir.

Ek Belgeler: Belge basvurusu esnasinda Iigili Idareler tarafindan basvurusu yapilan belgeye iliskin baska
belgelerin istenilmesi halinde bu alandan ilgili belgeler(fatura, finansal kiralama stzlesmesi  vh)
secilebilecektir. Evrak taramasinin olup olmayacagina iliskin degerlendirmeler strdiiriilmektedir.

Aciklama: Belge bagvurusunda belirtilmesine ihtiyag duyulan bilgiler bu alana miikellef tarafindan
girilebilmektedir.

Firma Ozellik: Bu bslimde belge bagvurusunu yapacak ve beyanname tescillerini gergeklestirecek
ithalatgr/ihracatgi/izin sahibi vb. firmalar beyan edilmelidir. Aksi takdirde, beyanname tescilinde firma
bilgilerinin uyumsuz olduguna iliskin uyart alinacaktir.

Belgeye iliskin veriler doldurulduktan sonra sag alt tarafta bulunan “Onayla” butonuna bastlir.

Bu asamadan sonra bagvuru kaydi olusturulmus olmakla birlikte “E-Basvuru Listesi”
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bliimiinde yapilan bagvuru gériintillenebilecek duruma gelecektir. Basvuru kaydiyla birlikte

belge miikellef ekraninda “Olusturuldu™ statiisiine gelecektir.

Kaydt olusturulan “Olusturuldu™ statiisiindeki belgeye iliskin detaya ise “Kayit Detaylart”
tiklanarak erisilebilecektir. Belge detayma girilip “Basvuru Islemleri” sekmesi tiklandiginda
belge tizerinde “Gtincelle”, “Iptal Et”, “Satir Ekle” ve “Onaya Sun” islemleri ilgili sekmeler
kullanilarak yapilabilecektir.

Belge Giincelleme: Onaya sunulmadan once “Giincelle” butonu kullanilarak miikellef

tarafindan belge basvurusu tizerinde giincelleme yapilabilmektedir,

Firma Bugited

(RN

Belge Iptal: Basvuru kayd: olusturulan ve hentiz onaya sunulmamis bir belgenin herhangi bir
sebeple iptal edilmesi gerektiginde ise miikellef tarafindan bagvuru detay ekranindan “Basvuru
[slemleri-Iptal Et” sekmesi kullanilarak iptal edilebilmektedir. “E- Bagvuru Listesi”nde iptal

isleminin yapilmasiyla birlikte belge basvuru durumu “Iptal Edildi” stattisiine gelecektir.

Belge Onaya Sun: Belgenin basvurusu vapilnis olmasina ragmen memur onayina sunulmadigi
igin ilgili memur tarafindan goriintiilenmeyecektir. “Satir Ekle” islemi yapilmadan onaya
sunulmast  durumunda sistem uyar1 mesaji ¢ikaracak olup onaya sunma islemini
gergeklestirmeyecektir. Belge bagvurusunun ilgili memur tarafindan goriintiilenebilmesi, kabul

edilip onaylanabilmesi amaciyla “Onaya Sun” isleminin yapilmasr gerekmektedir.
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Onaya sunma islemi gergeklestirildikten sonra ilgili Kurumdaki memur tarafindan kabul edilip
kontrol edilerek onayinin yapilmasivla belge bagvurusu “onaylandi” statiistine gelecek ve 23

haneli belge 1d numarasi tretilecek olup bu asamadan sonra beyannamenin 44 no.lu hanesinde
beyan edilebilecektir.

Belge Satir Ekle: “Bagvuru Islemleri-Satir Ekle” butonu kullamldiginda belgeve eklenecek
satira iligkin bilgilerin girilecegi “Satir Ekleme [slemleri” bslimi actlacak olup bu alanda agilan
veri alanlarmin doldurulmas: gerekmektedir.

“Satir Ekleme Islemleri® béliimiinde bulunan veri alanlar: “zorunlu”, “ihtiyari” ve “vyasak”
olarak belge bazinda belirlenmekie olup belge basvurusu esnasmda olast alinabilecek
doldurulmasi zorunlu alanlara iliskin sistemsel uyartlarin dikkate alinarak basvuru bilgilerinin
doldurulmast gerekmektedir. Zorunlu alanlarin doldurulmamasi durumunda satir ekleme islemi
tamamlanamayacak olmakla birlikte sistem hangi alanlarin doldurulmas: gerektigine iliskin
uyart mesajl yansitacaktir.
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llgili alanlar doldurulduktan sonra “kaydet” tusuna basilir ve satir ekleme isleminin
tamamlandigina dair bilgi mesaji yansiyacaktir.

Tek Pencere Sisteminde belge bazinda diizenlemeler yapilmast nedeniyle bazi belgelerde
sadece ithalat satirlart eklenerek islem tamamlanamamaktadir. Ornegin, Dahilde Isleme Tzni ve
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Gegici Ithalat [zni belgeleri icin basvuru yapilmass esnasinda en az bir ithalat satirt ve ihracat
satir eklenmesi gerekmektedir,

Asagida ise e-basvuru sisteminde basvuru baslatilip satir ekleme islemi yapihirken doldurulacak

veri alanlarina iliskin agiklamalar yer almaktadir:

*  Birim Adi: Bu alana beyannamede beyan edilecek esyanin birimi(adet,kilogram vb.) girilmelidir. Belge
satirinda bulunan birim ile bu belge satirimin kullanilacag: beyanname kaleminde girilen birimin ayn olmas:
gerekmektedir,

*  Diistimlii: E-Basvuru belgeleri diisimlii/diistimstiz/tekkullanimlik olarak belge bazinda diizenlenmis olup
bagvurusu yapilan belgenin dustimit/dusiimstiz/tekkullammlik bir belge olmasina gére secim yapilir.
“Diistimld” bir belgenin yanhshkla “tek kullanimlik™ veya “diisiimsiiz” bir belge olarak secilmesi durumunda
sistem uyar1 verecek olup satir ekleme islemi tamamlanmayacakt.

-Ditsiimlii: Miktar veya Tutar tizerinden diistimli olarak diizenlenen bir belgenin birden fazla beyannamede
satirlardaki miktar/tutar bilgisinin yeterli olmast ve belge siire sonu dikkate alinarak kullanilabilmesini ifade
eder.(Ornegin, tek satirinda 100 birimi bulunan bir belgenin 80 birimi bir beyannamede, 20 birimi baska bir
beyannamede ya da kalemde farkli zamaniarda da kullanilabilmektedir.)

-Diisiimsiiz: Miktar veya Tutar lizerinden herhangi bir dtistim isleminin olmadig! belge tipidir. Belgenin stire
sonuna kadar beyannamede beyan edilebilir.

-TEKK: Miktar veya Tutar tzerinden tek kullanumlik olarak dtzenlenen bir belgenin satirindaki
miktar/tutar bilgisini agmamak kaydiyla miktar/tutarin hepsinin va da bir kismmin tek beyannamede
kullanilarak  belge kapamasimn gerceklesecegini  ifade eder. Beyannamede e-belgede belirtilen
miktar/tutardan daha az beyan edilmesi durumunda e-belgede kalan miktar bir daha kultanilamaz.,

Ticaret: Belge bagvurusuna iliskin satir eklenirken belge satirinin ithalat/ihracat islemlerinden hangisine tabi
tutulacagi beyan edilir.(Ornegin, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanhigi'mn PIGM-lihal Izin Belgesi icin satr
ekleme islemleri yapilirken “ithalat” segilmelidir.)

Diisiim Noktasi: Belgenin beyannamede kullaniimasi esnasinda diistimlerin Miktar veya Tutar bilgilerinden
hangisi tizerinden gergeklesecegini ifade eder.

Miktar: Beyannamenin “satisa esas miktar” alaninda yazilacak tutarm bu alana vazilmasi gerekmektedir.
Miktar tizerinden diistimlit belgelerde, belge satirina girilecek miktarin beyanname tescillerinde kullanitacak
toplam miktardan az olmamasi gerekmekte olup miktar yetersizligi yasanmamast igin belge basvurusunda bu
hususun dikkate alinarak girilmesi gerekmektedir. (Ornegin, herhangi bir tek pencere sistemi belgesi igin 100
birimlik bir satir olusturulup bir beyannamede 80 birim baska bir beyannamede 70 birim beyan edilmeye
calisilirsa miktar yeiersiz kalacaknr. Boyle bir durumda ek pencere sistemi belgesi satirindaki miktarin 150
birim olmast gerekirdi.)

*  Fatura Tutari: Beyannameye girilen fatura tutarini ifade eder.

Fatura Déviz Tiirli: Beyannameye girilen fatura tutarimin déviz tirtini ifade eder.

Fatura Tarihi: Yikimli tarafindan fatura tizerinde yer alan tarih bilgisi beyan edilir.

*  Fatura Sayisi: Yiikiimli tarafindan beyan edilen faturanin sayisini ifade eder.

Esya Kodu: Gtimritk beyannamesine konu esyanin 12 haneli GTIP’ini ifade eder.
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Esya Cinsi: GTIP'i Egya Kodu alaninda islenen ve glimrik beyannamesi verilecek esyanin ne olduguna
iliskin esyanin ticari tanimint ifade eder.

Ozel Sartlar: Tek Pencere Sistemi’nde belge bilgileri i¢in teknik diizenlemeler yapilirken belgeyi diizenleyen
ve onaylayan kurum tarafindan satira iliskin 6zel bir durumun oldugu belirtilmis ise Satr Ozel Sartlar
alaninda bu 6zel durumlar bulunur. Orregin, yatrun resvik belgesi basvurusunda KDV istisnast ve glimriik
mudfiyeli uygulanmayacaksa satir ozel sartlarda duruma wygun diisen KDV istisnasi ve gimritk muafiyeti
uygulanmayacak" sekmesi secilmelidir.

Mense UIke/Gelecegi-Gidecegi Ulke/Sozlesme Ulkesi: Gimriik beyannamesine konu esyaya iliskin iilke
bilgileri beyan edilir.

Marka: Guimritk beyannamesine konu esyanin marka bilgisi var ise beyan edilir. Zorunfuluk durumu belge

bazinda diizenlenmistir,

Model: Glimritk beyannamesine konu esyanin bir modeli varsa beyan edilir. Zorunluluk durumu belge
bazinda dizenlenmistir.

Sase: Glimritk beyannamesine konu esyanin sase numarasi/seri numarasi varsa beyan edilir

Giimriikler: Gumriik beyannamesi islemlerinin gerceklestirilecegi Gumriik Idaresi secilmelidir. Hangi
gtmriikten iglem yapilacagi bilinmiyorsa “tiim gtimriikler” secilmelidir,

Rejimler: “Ticaret” alaninda segilen ithalat veya ihracat islemine gdre beyanname agilacak rejim kodlarindan
uygun olan segllmehdn Ornegin, satwr igin ticaret alamndan ithalar secilmis ise rejimler alarundan da
ithalata iliskin rejim kodlar: segilmelidir. Belge satirinda beyan edilen rejimler diginda bir rejimde beyanname
tescil edilmek istenildiginde rejim hatasi alinir ve tescile izin verilmez. Bu nedenle, beyanname agildiginda
kullanilacak rejim kodlarinin belge satirlarinda bulunmast gerekmektedir.

Ozellik Kodlari: Zorunlu olarak girilmesi gereken belgeler igin beyannamenin 6zellik kodlar1 alaninda da e-
belgede segilen dzellik kodunun aynisinm girilmesi gereklidir.

Aciklama: Satira iliskin énem arz edecek hususlar var ise bu alanda belirtilebilmektedir. Ornegin Dahilde

Isleme Izin Belgesi ve Gegici ithalat {zni belgesi basvurularinda esyanin tahsis yeri ve adresi bilgilerinin

bulunmasinin énemli olmasi nedeniyle bu bilgiler satir aciklama alaninda belirtilebilmektedir.

Satir Sil: Belgeye cklenmis olan satirlar miikellef tarafindan sonraki stiregte “Satir Sil” butonu
kullanilarak silinebilir.

Satir Kopyala: “Satir Kopyala”™ butonu kullanildiginda eklenmis satira iliskin veriler

doldurulmus olarak agilacak olup benzer veri alanlarinin oldugu satirlar az bir degisiklik ile
kolaylikla eklenebilis

Belgenin memur tarafindan onaylanmasi amaciyla “Onaya Sun” isleminin yapilmast
gerekmektedir. “Onaya Sun™ islemiyle birlikte basvuru lizerinde degisiklik mikellef tarafindan
yapilamayacaktir ve “bagvurunuz onaya sunulmustur” bilgi mesajiyla birlikte belge durumu
miikellef ekraninda “Onaya Sunuldu” statiisiine gelecektir. Onaya sunulmus olan belgenin
detaylari “kayit detaylari” uklanarak gériilebilir. Satir detayt igin ise ilgili satir tizerindeki “kayit
detaylari” tiklanmalidir.




